Anvanda Outlook 2003 for W-Nets e-posttjanst.

Detta ar en kortfattad beskrivning av hur du stéller in Outlook 2003 att vara din e-post klient nar du
anvander W-Nets e-posttjanst. Dar det i bilderna star ’serverhallen.com” skall du fylla i
’veberod.com” nér du stéller in Outlook.

Det forsta du maste gora ar att tala om att du vill anvanda Outlook for att hamta och lamna Internet e-
post.

1. Starta Outlook om du inte redan har gjort det.

2. Ur menyn "Verktyg” valjer du alternativet "E-postkonton...”
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3. Foljande Guide visas.
Markera alternativet ”Lagg till ett nytt e-postkonto” och klicka darefter pa knappen "Nésta >”.
E-postkonton &|

Med den hér guiden kan du &ndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.

E-post

(%) Lagg till etk rytt e-postkonto
() Wisa eller dndra befintiga e-postkonton

Katalog

() Lagg till en ny katalog eller adresshok,

() visa eller &ndra befintliga kataloger eller adresshicker
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4. Foljande dialogruta visas. Markera alternativet "POP3” och klicka darefter pa knappen ”Nasta
>n.

a. Det gar aven att anvanda alternativet ”IMAP”", IMAP ger storre kontroll och ser till
att samma e-postmappar finns pa servern som i Outlook i din dator. Detta alternativ
ar bra om du vill ha samma installning i Webbl&saren som i Outlook. Behdver du inte
denna funktion eller inte forstar vad den gor, vélj "POP3”,

E-postkonton El

Servertyp
Du kan valja vilken byp av server som det nya e-postkontat ska fungera med,

(_)Microsoft Exchange-server

Anslut till en Exchange-server, Med denna kan du l3sa e-post, komma St
gemensamma mappar och dela dokument.

(&) POP3
Anslut till en POP3-server fir e-post. Med denna kan du hémta e-post.
) IMaP

Anslut till en IMAP-server Fir e-post. Med denna kan du hamta e-past ach
synkronisera postlddemappar,

CHTTP

Anslut till en HTTP-server fir e-post, t ex Hotmail. Med denna kan du hémta
e-post och synkronisera postlEdemappat,

O Ytterligare servertyper
Anslut till en annan arbetsgrupp eller en annan e-postserver.
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5. Foljande dialogruta visas. Fyll i ditt namn, din tilldelade e-postadress, ange mail.veberod.com
bade som ingdende och utgaende e-post. Fyll i din e-postadress som anvandarnamn och ange
ditt 16senord (se valkomstbrev). Klicka darefter pa knappen “Fler instéllningar...”

E-postkonton E|

Instadllningar For Internet-e-post (POP3)
Alla de hér installningarna kréws Fér att e-postkontot ska Fungera.

Anvandarinformation Serverinformation
Ditk narnn: Férnarn Efternarnn Inkommande e-post (POP3X | ymail. serverhallen.com
E-postadress:  |Fornamn.efternam@exemy|  Utgdende e-post (SMTP): mail, serverhallzn, com
Inloggningsinformation Testa instéllningar

anvandarmamn:  |Fornamn.efternamn@esxen]  Mar du har Fyll i informationen ps den har skarmen
bér du testa kontot genom att Kicka pd knappen
Lésenord: Rk nedan, {(kraver natverksansiutning)

kom ihdg lbsenordet
[ Testa kontoinstaliningar. .. ]

[JLogga in med saker

lasenordsautentisering (SPA) Fler instaliningar
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6. En ny dialogruta visas, valj forst fliken "Utgaende Server” och markera alternativet ”Den
utgaende servern (SMTP) kraver autentisering”. Lat alternativet ”Anvand samma installningar
som for inkommande e-post vara markerad”.

a. Anvéander du Norton Antivirus kan det ibland behdvas att man markerar alternativet
”’Logga in med” istallet, samt fyller i sin e-postadress som anvandarnamn och sitt
I6senord. Prova dock forst med att behalla det forsta alternativet. Skulle problem

uppsté med att skicka e-post kan du g tillbaka och &ndra denna installning.

Almant | UtaSende server |.0.nslutning fyvancerat

Den ubgdende servern (SMTF) krver autentisering

(®) anvand samma instaliningar som pd servern For inkommande e-post
() Logaga in med

kiom ihdg lEsenordet

Logga in med saker [5senordsautentisering (SPA)

() Logoa in pd server fir inkommande e-post innan e-post skickas

[ ok [ aebnt |

7. Nar du fyllt dialogrutan klickar du pa knappen "OK?” for att komma tillbaka till den forra
dialogrutan. Klicka pa knappen ”Nésta > nar du kommit tillbaka till rutan med
kontoinstallningarna.

8. Nu &r Outlook 2003 konfigurerat for att anvanda W-nets e-posttjanst. Klicka pa knappen
”Slutfor” for att avsluta installationen.

E-postkonton

Grattis!

Installationsinformationen Far kontot har angetts karrekk,

Klicka p& Slutfér om du vill stanga guiden.

< Fiiregiende SlukFér
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